DYREKTOR LICEUM OGOLNOKSZTALC ACEGO NR |
IM. MJRA HENRYKA SUCHARSKIEGO W K EPNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DANE PODSTAWOWE

1.

Nazwa stanowiska pracy:

gtéwny ksegowy

2.

Liceum Ogolnoksztate Nr | im. mjra Henryka Sucharskiego wpfie
ul. Dgbrowskiego 3, 63-600 ¢ono

Nazwa szkoty:

3.

Wymiar etatu: 1

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

4.

a)

b)

Wymagania niezledne

Obywatelstwo polskie lub obywatelstworgtwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub pstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
Wolnym Handlu (EFTA)- strony umowy o Europejskim$2hrze Gospodarczym,
Petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiazmy

Brak prawomocnego skazania za prgestwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadooinstytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentow lub za przegistwo skarbowe,
Posiadanie znajondoi jezyka polskiego w mowie i pinie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowjzkéw gtéwnego ksigowego,

Spetlnianie jednego z pasizych warunkow:

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskieneiiczne wysze studia
zawodowe, uzupetnigge ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomisindia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3 letniej pykkw ksiegowasci,

- ukonczeniesredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekommenej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w kggowasci,

- wpis do rejestru biegtych rewidentow na podstavdebnych przepisow,

- posiadanie certyfikatu ksgjowego uprawniagego do ustugowego prowadzeniagksi
rachunkowych albéwiadectwo kwalifikacyjne uprawnigge do ustugowego prowadzer

ksigg rachunkowych, wydane na podstawiecbdrych przepisow.
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Wymagania dodatkowe
znajomd¢ zagadnié rachunkowéci budzetowey;

znajoma¢ obstugi programow komputerowych do prowadzeniag@ivaici.

Warunki pracy na stanowisku
a) Praca na kierowniczym stanowisku ¢gmiczym,
b) Praca w systemie jednozmianowym,

c) Praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostces miesgcu
poprzedzagcym date upublicznienia ogtoszenia

W miesicu kwietniu 2014 roku wskaik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacjvadowej i spotecznej osob

niepetnosprawnych oraz o zatrudnianiu niepetnospyatv wyniost 1,2 %

8. ZAKRES ZADA N WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

prowadzenie rachunkowa jednostki zgodnie z zasadami odtomymi w ustawie O
rachunkowsci,
sporadzanie listy ptac, deklaracji ZUS, deklaracji pdaatych,

wykonywanie dyspozycgrodkami piengznymi,

sporadzanie plandw i sprawozfidudzetowych, finansowych, statystycznych,
dokonywanie przelewow dragelektronicza,

realizacja zadaz zakresu rachunkowa i innych niewymienionych waej, ktére z mocy
prawa lub przepisow wewtrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalalo

kompetencji ksigowego.

9. WYMAGANE DOKUMENTY

1. List motywacyjny.
2. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

3. Kserokopie dokumentow (paiadczone za zgoddé z oryginatem) potwierdzagych

4. Kserokopieswiadectw pracy (pawiadczone za zgod®é z oryginatem).

5. Aktualne zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazdrowotnych do wykonywani

kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe.

pracy na proponowanym stanowisku.

Oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa popetnione undinie.

D

Oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obroto
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gospodarczemu, przeciwko dziatadop instytucji pastwowych oraz samogdu

terytorialnemu, przeciwko wiarygodém dokumentéw lub za przegstwo karne

skarbowe.

Uwagi dodatkowe:
= Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV pawy by opatrzone klauzgi
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU 2002 nr 101, poz. 926 ze
zm.) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (DzU
nr 223, poz. 1458 ze zm.).

10.MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW

Wymagane dokumenty nalesklada& w siedzibie Liceum Ogoélnoksztate Nr |
im. mjra Henryka Sucharskiego wephie w terminie do 30 maja 2014 roku, do godziny

14.00, w zamkntej kopercie z dopiskienyOferta pracy na stanowisko gtowny ksggowy”
(decyduje data wptywu).

= Zgtoszenia kandydatow po terminie, w inny sposébatkireslony w ogtoszeniu, be
kompletu wymaganych dokumentéw, niedhp brane pod uwagw postpowaniu
rekrutacyjnym.

= O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwkdityjnej kandydac
spetniajcy wymogi formalne zostarpowiadomieni telefonicznie.

= Dodatkowe informacje nmmma uzyské& pod numerem telefonu 627822294 lub
sekretariacie szkoty.
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Kepno, dnia 05 maja 2014r.
Dyrektor Liceum Ogolnoksztatego Nr |
im. mjra Henryka Sucharskiego wfie
/-l Danuta Stefiska



